
Испо,

План работы юрисконсульта отделения сроч
обслуживания на 2022 год

УТВЕРЖДАЮ

и директора 
йКЦСО» 
Ванюкова 
2021 года

социального

№
п\п

Наименование мероприятия Срок реализации Исполнитель

1. Проведение работы по выявлению 
граждан, нуждающимися в срочном 
социальном обслуживании, 
стационарном и надомном социальном 
обслуживании

В течение года Юрисконсульт

2. Оказания срочного социального 
обслуживания по «Горячей линии»

В течение года Юрисконсульт

3. Содействие гражданам, нуждающимся 
в предоставлении места в 
стационарных учреждениях 
социального обслуживания общего 
типа, в том числе в направлении в 
учреждения психоневрологического 
профиля: приём заявлений и 
необходимого пакета документов для 
признания нуждающимся; 
формирование межведомственных 
запросов; направление документов в 
министерство для признания 
нуждающимся через ПК «Катарсис». 
ОСЗН; регистрация поступления 
ИППСУ для получателей социальных 
услуг; постановка на учёт; 
информирование о наличии мест.

В течение года Юрисконсульт

4. Организация и проведение 
юридического информирования и 
консультирования граждан, 
оказавшихся в трудной жизненной 
ситуации. Формы работы: личная 
консультация, консультация по 
телефону, Онлайн - встреча.

В течение года Юрисконсульт

5. Организация работы по 
сопровождению семей, 
воспитывающих детей с 
инвалидностью и ограниченными 
возможностями здоровья: выявление 
семей; информирование о 
мероприятиях, проводимых для детей 
данной категории; проведение 
мероприятий; юридическое

В течение года Юрисконсульт



консультирование. Формы работы: 
личная консультация, консультация по 
телефону, онлайн - встреча, 
мастер - класс.

6. Участие в проведении Дня пожилого 
человека, Декады инвалидов, 
мероприятиях к праздничным датам 
календаря, учреждения согласно 
общему плану мероприятий.

В течение года Юрисконсульт

7. Проведение проверок и составление 
актов обследования условий 
жизнедеятельности граждан, 
оказавшихся в трудной жизненной 
ситуации.

В течение года Юрисконсульт

8. Участие в собраниях коллектива 
КЦСО.

В течение года. Юрисконсульт

9. Подбор тематического материала и 
выпуск газеты «От сердца к сердцу».

В течение года. Юрисконсульт

10. Работа с лицами, имеющими 
ментальные особенности, психические 
заболевания, наркотическую 
зависимость.

В течении года Юрисконсульт

11. Предоставление юридических услуг 
получателям социальных услуг 
согласно ИППСУ. Формы работы: 
личная консультация, консультация по 
телефону, онлайн - встреча.

В течение года Юрисконсульт

12. Подбор и составление материалов для 
проведения семинаров, онлайн-встреч:

Юрисконсульт

Тема «Основные права инвалидов в 
России»

1 квартал

Тема «Права инвалидов в сфере 
здравоохранения»

2 квартал

Тема «Права инвалидов в сфере 
трудовых правоотношениях»

3 квартал

Тема «Права инвалидов в сфере 
образования»

4 квартал

13 Подбор материала для проведения 
онлайн- встреч, семинаров с 
социальными работниками.

Ежеквартально Юрисконсульт

14. Содействие семьям, воспитывающим 
детей-инвалидов, в прохождении 
реабилитационных мероприятий: 
выявление семей; постановка на учёт 
для прохождения курса реабилитации 
в РЦ «Родник», «Ручеёк», Котласский 
РЦ, РЦ "Азимут"; приём пакета 
документов и внесение на признание, 
пересмотр через ПК «Катарсис». 
ОСЗН, разработка индивидуальной

В течение года Юрисконсульт



программы предоставления 
социальных услуг.

15. Взаимодействие с территориальными 
отделами Плесецкого муниципального 
округа по выявлению граждан, 
нуждающихся в предоставлении 
социального обслуживания на 
основании Соглашения о 
взаимодействии и сотрудничестве.

В течение года Юрисконсу,

16. Участие в выездах Мобильной 
бригады согласно утверждённому 
плану.

В течение года Юрисконсул]

17. Участвовать в разработке и 
осуществлении мероприятий по 
укреплению хозяйственного расчёта, 
договорной, финансовой и трудовой 
дисциплины

В течение года Юрисконсуль

18. Контролировать соблюдение 
требований государственных 
стандартов социального 
обслуживания, исполнение 
руководителями структурных 
подразделений законодательных актов 
и постановлений правительства, 
постановлений Губернатора 
Архангельской области, 
постановлений, приказов и 
распоряжений министерства труда, 
занятости и социального развития 
Архангельской области, приказов 
директора учреждения

В течение года Юрисконсульт

19. Консультации работникам учреждения 
по организационно-правовым, 
юридическим вопросам в пределах 
своей компетенции

В течение года Юрисконсульт

20. Принимать участие в работе по 
заключению хозяйственных договоров 
(контрактов), подготовке заключений 
об их юридической обоснованности, 
производить их визирование и вести их 
учет в специальном журнале; 
контролировать заключённые договора 
с целью выполнения обязательств.

В течение года Юрисконсульт

21. Оформлять документы в соответствии 
с установленным порядком о 
привлечении работников учреждения к 
дисциплинарной и материальной 
ответственности и контролировать их 
исполнение

В течение года Юрисконсульт

22. Производить оформление, ведение дел 
в судах общей и специальной 
юрисдикции по доверенности от 
учреждения, осуществлять их учет и 
хранение

В течение года Юрисконсульт



23. Готовить проекты доверенностей на 
представительство от имени 
учреждения, вести их регистрацию и 
журнальный учет выдачи, а также 

- хранение их копий

В течение года Юрисконсульт

24. Анализировать и обобщать результаты 
рассмотрения претензионных и 
судебных дел общей и специальной 
юрисдикции, а также изучать практику 
заключения и исполнения 
хозяйственных договоров (контрактов) 
с целью разработки соответствующих 
предложений об устранении 
выявленных недостатков и улучшения 
хозяйственно-финансовой 
деятельности учреждения; 
участвовать в подготовке 
претензионно - исковых документов, 
вести установленную отчетность по 
претензионно - исковой деятельности 
учреждения

В течение года Юрисконсульт

25. Осуществлять организацию, 
планирование и мониторинг 
деятельности в сфере закупок по 44- 
ФЗ, 223-ФЗ и нести ответственность в 
пределах этих полномочий

В течение года Юрисконсульт

26. Подготавливать по указанию 
директора материалы о хищениях, 
растратах, недостачах, нарушении 
законодательства и об иных 
правонарушениях для передачи их в 
арбитражный суд, следственные и 
судебные органы, осуществлять учет и 
хранение находящихся в производстве 
и законченных исполнением судебных 
и арбитражных дел

По мере 
необходимости

Юрисконсульт


